OSMANİYE VALİLİĞİ
İl Kültür Ve Turizm Müdürlüğü

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	Kültür ve Turizm Bakanlığınca Yerel Yönetimlerin, Derneklerin, Vakıfların ve Özel Tiyatroların Projelerine Yapılacak Yardım Başvurusu  
	· Projeler kültürel nitelikli olmalıdır.

· Talepte bulunulan teşekkülün adı, adresi, yardım talebi özeti.

· Kuruluş sözleşmesi senedi veya tüzüğünün il müdürlüklerince onaylı örneği (sadece dernek ve vakıflar için)

· Proje (ad, amaç, tarih, yer maliyet tablosu, program)

· Etkinliğe katılacak kişi veya toplulukların listesi.

· Mülki idare amirinin etkinlik için izin belgesi

  
	Müdürlüğümüze belgeleri tamam olmuş dosya ile  yapılan başvurular Bakanlığımıza iletilecektir.. 

	2-
	Kültür ve turizm koruma ve gelişim bölgeleri ile turizm merkezleri ve turizm potansiyeli olan illerin mahalli idarelerine (belediye, il özel idaresi, mahalli idare birlikleri) çevre düzenlemesi veya alt yapı uygulamalarına ilişkin mali yardım başvurusu.  
	· Gerekçe raporunu, mülkiyet sorunu olmadığına dair belgeyi,
·  Proje uygulama alanına ait dokümanı ( imar planı, harita vb.) talebe ilişkin encümen kararını (il daimi encümeni – belediye encümeni – birlik yönetim kurulıu) uygulanacak projeyi, projeye ait metraj ve yaklaşık maliyeti içeren dosyanın (belgelerin asılları ya da yetkililer tarafınca onaylı suretleri) içeren dosyanın müdürlüğümüze verilmesi.
	Müdürlüğümüze belgeleri tamam olmuş dosya ile  yapılan başvurular Bakanlığımıza iletilecektir

	3-
	Süreli ve süresiz yayınlar için bandrol talebi
	     -    Talebi içeren dilekçe
     -     Kimlik fotokopisi

     -     Banka dekontu ( Banka hesap numarası ve yatırılacak meblağ         

           bilgileri müdürlüğümüzden alınacaktır.) 

· Matbaa ile yapılmış olan basım sözleşmesi

· Matbaanın sertifikası ve iletişim bilgileri.

· Eserin daha önce Bakanlığımızda alınmış olan ISBN numarası.


	30 Dakika

	4-
	Define arama izinleri
	· Talep dilekçesi
· Define aranacak yerin mülki idare amirliğinden alınan izin belgesi

· 1/5000 ölçekli İl Bayındırlık Müdürlüğünden tasdikli harita veya  
     kroki

· Define aranacak yerin uzaktan ve yakından çekilmiş fotoğrafları
· Mülkiyet durum belgesi
	Müdürlüğümüze belgeleri tamam olmuş dosya ile  yapılan başvurular Adana Müze Müdürlüğüne iletilecektir. 

	5-
	Kurumlarca veya şahıslarca 2863 Sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu  kapsamında yapılacak yer inceleme talepleri
	· Talep yazısında (arazinin il, ilçe, köy mevkii, yüzölçümü, vasfı ve mülkiyet durumunun belirtilmesi)

· Çap örneği

· 1/500 veya 1/25000 ölçekli harita ve kroki

· Arazi orman bölgesinde ise amenajman haritası.
	Müdürlüğümüze belgeleri tamam olmuş dosya ile  yapılan başvurular Adana Müze Müdürlüğüne iletilecektir.

	6-
	2634 Sayılı Turizm Teşvik Kanunu kapsamında yapılacak yer inceleme talepleri
	· Talep yazısında (arazinin il, ilçe, köy mevkii, yüzölçümü, vasfı ve mülkiyet durumunun belirtilmesi)

· Çap örneği

· 1/500 veya 1/25000 ölçekli harita ve kroki

· Arazi orman bölgesinde ise amenajman haritası.. 
	Başvuru sahibi kurum  veya şahıs tarafından araç ve yeri bilir personel olması durumunda müdürlüğümüz personelince arazi incelenmesi neticesinde rapor verilecektir.

(1 gün) 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
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